
Factura

ESTEFANN`T' ALEXANDRA ,  G5ryiEz pEREz
Nit Emisor:  110007662
ESTEFANNY ALEXANDRA G6MEZ PEREZ
7 AVEN!DA   11-26  COLO
GUATEMALA
NIT Receptor:  114367019

"/ LAND!VAR, zona 7,  GUATEMALA,

g:TbErsTRAeDCoeoptor:°FICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

RiLeE¥6AnLAf?Nm8EfEr:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFIcloET|sA6To

NUMERO  DE  AUTOR[ZAcioN:
8A7E6A84-F7A04179-A844-863A56297E82

Serie:  8A7E6A84 Ntlmero de DTE:  4154474873
NHmero Acccso:

Fecha y hera de emision: 30-abr-2026 08:35:16
Fecha y hora de certjficacj6n: 06rabr-2026 08:35: 17

Moneda: GTQ

Tus   cr   /.   D_kym
Honorarios per servicius

8%mi°asdpergndtr°osi%gAreas
de Reserva del Estado del

diin:Sdte#eAAiAffe#ta¥c¥n,
segdr Contrato

Servicio   -          I

Administrativo nrimero 2026-

i°:3:]a2e-:3hf°d:ieFo°2¥7te

CANCELADO  /
* Sujeto a retenci6n definitiva ISR

P. Unitario con
IVA (Q)

7.000.00 funds (:oo    nesc%s(:)oo       T°fa] ;:un.co/A inpues7:S„

/
TOTALES:                                    0.00                                 0.00                         7,000,00    rvA                7so,oooooo

Firma y sello del Responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratados

lag.ftyowtlfllfionsoflharezqha
qhaJXREfF

Contribuyendo juntos por Guatemala.
JJ,dr-+-#



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-38   -   ,,,
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026//,Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios T6cnicos   '              ,
Nombres y apellidos de Ia persona Estefanny Alexandra G6mez P6rez  /4contratista:
NIT de la persona contratista:                       / / 1 1 0007662 /
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026   '  , Al: 30/06/2026 '  f
Periodo de esteinforme: D®I: 01/04/2026   // Al: 30/04/2026  /                       /
Monto a pagar: Siete mil quetzales exactos  / Q.7,000.00   .

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del '
Estado                  /J`

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta/del  contrato  administrativo  ntlmero  2026-203-1-2-38,  suscrito,
con mi persona,  presento a usted el informe mensuaACTIVIDADESREALIZADASYRESULTADOS08

|dEeN::t:V:d:ad7eallzadas/

1.BRINDAR APOYO TECNICO  PARA LA DIGITAC16N  DE  DATOS  RELAcloNADOS A CARTERA
Y C0BR0 A DEUDORES.
ACTIVIDAD:  Apoy€  en  la  digitalizaci6n  y  el  procesamiento  t6cnico  de  informaci6n  sobre  cartera
vencida,  extrayendo  datos  cri'ticos  de  expedientes  de  arrendatarios  morosos  proporcionados  por
OCRET para la gesti6n de requerimientos de pago,
RESULTADO:  Consolidaci6n  de  una  base  de  datos  sistematizada  y  actualizada,  que  optimiz6  la
emisi6n de  notificaciones de  cobro y  permiti6  un  control  administrativo  riguroso de  los deudores a
nivel departamental.

2.    BRINDAR   APOYO    TECNICO    PARA    LA    DIGITAC16N    DE    DATOS    RELACIONADOS    A
NOT ACIONES Y CONVENlos DE PAGO CON DEUDORES MOROSOS.

ACTIVIDAD:  Apoy€  en  la  digitalizaci6n  y  actualizaci6n  sistematica  de  datos  sobre  notificaciones y
convenios   de   pago   suscritos   por   arrendatarios   morosos,   procesando   la   informaci6n   de   los
expedientes fisicos para su Lntegraci6n en log siste`mas de control de OCRET.
RESULTADO:   Base  de   datos  depurada  y  al  di'a,   lo  que   permite   un   monitoreo   preciso  de   los
compromisos de pago adquiridos y fortalece la fiscalizaci6n de la cartera recuperada.

.  BRINDAR APOYO TECNICO EN ACTIVIDADES RELACIONADAS A DEUDORES MOROSOS EN
ELD5¥RTAMENT0 DE RECAUDAC16N Y DE CONTROL DE PAGOS.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  el  an5lisis  de  expedientes  del  area  de  recaudaci6n  para  identificar  saldos
vencidos y digitalizar los datos necesarios en la emisi6n de requerimientos de pago.
RESULTADO:   Base   de   datos   de   deudores   morosos   actualizada,   optimizando   el   control   y   la
recuperaci6n de la cartera vencida,



4.  BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA DIGITAC16N DE DATOS RELACIONADOS A
ES DEL ESTADO DE GUATEMALA.

ACTIVIDAD:  Apoye en  el  registro,  archivo y organizaci6n  de  notificaciones  de arrendatarios en  los
expedientes de deudores morosos de Escuintla, Retalhuleu, Santa Rosa e lzabal.
RESULTADO:  Expedientes  debidamente  integrados  y  clasificados,  garantizando  el  resguardo  y  la

pronta  localizaci6n de  la informaci6n de cobro.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR,

ACTIVIDAD:  Apoy6 en  la atenci6n de consultas vi'a  WhatsApp institucional, gestionando  la  emisi6n
de 6rdenes de pago y el registro de los comprobantes remitidos por los usuarios.
RESULTADO:  Comunicaci6n  efectiva y oportuna  con el  usuario, garantizando el  ingreso  inmediato
de los pagos al sistema de control.

ESTEFANNY ALEXANDRA GOMEZ PEREZ
Dpl:  2996 310010101


